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E-KLASES (elektroniskr iurnflla) LIBTOSANAS KARTIBA

Izstradatq saskarya ar Vispareja,s izglltlbas likumu
1 0.panta 3.dalas 2.punktu

1. Vispnrlgie jautnjumi

Informacijas sistemas "E-klase" elektroniska Zurnala (turpn'rak-E-klase) lietoSanas
karttba (turpmdk-Kartiba) izstradata, lai nodro5inatu vienotu pieelu izglrtojarno
macrbu procesa un sasniegumu atspogufo5anai, pedagogiskaja procesa
nep iecie5amas dokumentacij as aizpil dl5anai.
Kartrba nosaka E-klases sistemas lieto5anas noteikumus un nosacrlumr-rs macrbu
procesa planolanai, bOrnu macrbu sasniegumu Lu1 apmeklOjuma uzskaitei
elektroniskaj a skolvadtbas sistema.
Grupas skolotdji katra macrbu gada sakuma vecaku sapulces informO berna
likumiskos parstavjus(turpmdk-Vecaki) par E-klases lieto5anu-iespOjarn iepazrties
ar macrbu sasniegumiem, informacijas apriti E-klases pasta un atbildfuu par
personas datu izpau5anu.
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4. Iesaistrto personu datu aizsardzlba E-klases ietvaros tiek nodro5inata atbilsto5i
Fizisko personu datu aizsardzrbas likumam.

5. E-klase ir oficials un primarais iestades informacijas avots, kur5 tiek izmantots
sazirpi ar vecakiem un, kura ir ievietota informacij a par macrbu un audzina5anas

d arba or ganizaciju, i estade noti eko 5 aj am aktiv itatcm.
6. Kartiba attiecas uz iestades pedagogiem, vadrbu, visparejas aprlpes masu un

izgl-rtoj amo vecakiem.

2. E-klases pakalpojuma pieslEg5ana

1. Pedagogu personas informaciju E-klase ievada virslietotajs vai vad-rtaja vietnieks.
2. Bernu un vecaku personas informaciju E-klase ievada vadltdja vietnieks.
3. Vaditdja vietnieks bernu vecakus (uz iesnieguma pamata, Pielikums Nr.1) pieslOdz

E-klases pakalpojumu sa4emSanai nedOfas laik6 no iesnieguma saqem5anas dienas.

3. E-klases lietolana

1. Lietotaja pienakums lietot tikai Lietotdjam personrgi pie5l,<irto E-klases paroli un
parliecinaties, vai td atbilst Lietotaja lomai E-klasd (tCtis, mamma, cita atbildigd
persona, darbinieks). Pareizas paroles lieto5ana ir katra Lietotdja pa5a interesOs, jo
nodrolina bltisku personas datu droSrbu, ka arr komunikacijas konfidencialitati. Ja

pieslegianas E-klasei notikusi ar konkrOtai personai izsniegtu paroli, tad visas
darbrbas, kas tiek veiktas sistema no konkretas personas profila, tiek automdtiski
uzskatrtas par tadam, ko veica 5I konkrOtd persona.

2. Lietotdjam savs lietotaja vards un parole j-anzglab-a atbildigi, citam personam
nepieejama veida, tai skaita nesaglabajot interneta pdrllkprogrammas. Ja parole
tiek saglabata E-klases mobilajd lietotne, tad mobilajai ierrcei jabflt aizsargatai ar
p aroli vai biometrisko parametru aizsar dzlbu.

3. Nedrrkst nodot savu lietotaja vardu un paroli citam persondm. Savas paroles
nodo5ana citai personai vai neuzmanrga apielanas ar savu paroli var izraisit
negatrvas sekas paroles rpa5niekam. Nekavejoties nomainiet savu paroli, ja
konstatets vai rodas aizdomas, ka parole nonakusi citu personu rrciba. Izveidotajai
parolei jabut pietieko5i dro5ai pret uzmine5anu.

4. Izmantojot E-klasi, Lietotdjs ap+emas neizmantot necenzOtus, godu un cie4u
aizskaro5us vardus un izteicienus, ka an naida runu. Sis nosacdums attiecas ganuz
saraksti E-klases sistema, gal:uZ komunikaciju E-klases portdla komentaros.

4. Informiicij as ievadlSana E-klasE

1. Vecdki E-klas€ ievada informdciju par kavEjumiem:
KavEjuma pieteikumii ir j-anor-ada prombtitnes laika periods un kavejuma iemesls-
saslimsana, majas reZrms(nosaka arsts), fiimenes apstdk]i, adaptdcijas periods,

karantrna grupa, vecaku atvafin6jums u.c. Vecaku pienakums ir savlaicrgi veikt
borna kavejuma pieteikumu:

1. 1 Dodoties pldnotaja prombiitne, kavEjums japiesaka iepriekiejd dienii ltdz
plkst,9.30, noradot planoto prombutnes laiku vaitai paia diend ne v4ldk kd
Itdz plkst. 8.45.



1. 2 Saslim5anas gad-rjumd kavOjuma pieteikums jdveic pec iesp6jas atrak.
1,3 AtgrieZoties pec prombfitnes, ieprieki1jii diend, lldz plkst.9.30 ir j-azi4o

skolotajam par berna atgrie5anos iestade, lai varetu nodro5inat berna

edina5anu atgrie5anas diena.
2. Pirmsskolas iestades mdsa katru dienu parbauda ievad-rto informaciju par bOrnu

apmeklejumu un kavOjumu iemesliem, nepiecie5amrbas gad-rjumd veic korekcijas.

3. Pedagogi mene5a plana aizpildi veic hdz iepriek5Ejd mOne5a p0d0jai darba dienai E-

. klases sada!6 "Plano5ana(pirmsskolSm)", ievadot tematu, zi4u bOrnam, saturu,

vertrbas un tikumus, atbilsto5i katrai macTbu jomai bOrnu sasniedzamos rezultatus,
caurviju prasmes un papildus informaciju.
Sadafa "Papildus informacija" pedagogiem jaievada planotais: macrbu ekskursijas,
pastaigas, bernu iepazrstina5ana ar droSrbas noteikumiem, sadarbrba ar vecakiem,
pasakumi un macrbu procesa norise pajomam, "Runajo5a siena", u.c. Planu macrbu
procesa gaita var papildindt vai parstrukturizet, respektOjot bernu intereses vai
vajadzlbas, nodro5inot macrbu procesa diferencO5anu un individualizacrju ik dienu.
E-klases sadafa "Dienasgramata" pedagogi veic ierakstus katrai dienai, noradot
rstenotas aktivitates atbilsto5i katras jomas sasniedzamaiam rezultatam(SR).

4. Bernu macrbu sasniegumu vOrtelana katra temata beigas pedagogiem jaievada
sadafd "Lurnals",atbilsto5i katrai macrbu jomai par iepriekS0jo periodu, ne vOlak ka
5 dienu laikd pdc temata pabeig5anas. VErtd5anai izmantot Sadus apzrmejumus:
o ,0S,,_s6cis apgut,
o ',T"-turpina apg[t,
1 ,rArr_apguvis,

o "P"-a.pguvis padzilindti.
Formauva verte5ana jdveic vismaz I reizi katras nedElas beigas/vai nedelas laik[
sadafa "Dienasgramata". Formatrva vOrtOjuma ieraksts javeic, ja berns ir apmeklejis
iestddi vismaz 3 dienas konkr6tajd ned6|d.

5. Ja bErns attaisnojo5u iemeslu d6f netiek novertets, vertO5anas aili atstdj neaizpildrtu.
BOrnam iesaistoties macrbu procesa pec slimo5anas, pedagogs veic individu[lo
darbu ar bernu un novertO berna macrbu sasniegumus pec temata apg[Sanas.

6. Skolotdjs logopeds informaciju par notiku5aiam rotalnodarbrbam, individualo darbu
ar bOrniem un individudlajdrn nodarbrbam regulari ievada sadala
..x
" Zurnals llndividudl a darba Zurnals" konklctas dienas I aik6.

7. Grupas skolotaji informdciju par individudlo darbu ar bOrniem regulari ievada
sadafa "Lurnalsllndividu6ld darba Zurnals" konkrOts dienas laikd un nos[ta
informaciju vecakiem(pdc nepiecie5amrbas) E-klases pasta.

8. Vaditaja vietnieks sadald "Individualais darba Lurnals"l"Vadnaia vietnieka
dienasgramata" regulari ievada informaciiu par notiku5ajam infounatrvajan'r
sanaksmOm, aktivitatEm, konsultacijam, rotalnodarbrbu verojumiem Ll.c.

pasakumiem.
9. Vadr-tdja vietnieks sadafd "Ltxnalapielikumi"/"Ieraksti par klases Lwndlaparbaudi"

regulari veic ierakstus par grupu Lurnalvpdrbaudi katra jauna temata sakuma.
10. Grupas skolotdji informaciju par individudldm sarundm ar vecakiem ievada sadafa

,':."Zurnala pielikumi"/"Individualas sarunas ar vecdkiem". KonkrOta diena par
noteiktu saturu(par sasniedzamajiem rezultatiem, iepazrstina5anu ar iekS0.li

normatrviem dokumentiem, pdrrunas par uzvedrbu u.c. jaut6jumiem).



ll.Skolotaja prombltnes laika pedagogs, kurs aizvieto prombfitne esoso,
informaciju sav6 un prom esosa pedagoga Lurndla, atbilstosi 1.,2. un 3.
prasrbam.

12.Iestades mdsa katras nedcfas piektdiend, sadafa o'Iestddes aktualitates,,
nakamas nedOf as Edienkarti.

13. Iestades vadltajs periodiski uzrauga E-kl'ases aizpildi. Divas reizes gada un pec
nepiecie5amrbas.jevada informaciju sadafa "Zurndiapielikumi,,/,,IerakJi par klases
Lurnala parbaudi".
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5. Sarakste E-klas6

1' E-klases sistomas ietvaros notiek informacijas apmai4a starp vadrbu, pedagogiem
un vecakiem.

1.

Vecaku pienakums iepaz-rties ar E-klases pasta iesrlt-rto informaciju un sniegt atbildi
vai apstiprinajumu, ja tas tiek prasrts.
tr'-klases lietotdji, srltot zir,rojutnus citiem lietotdjiem vai lietotaju grupam, atbild par
zi4ojumu saturu.

6. Atbitdiba

Visi E-klases lietotaji ievero personas datu arzsardzrbas noteikumus atbilstosi
normatrvo aktu prasrbam.
Iestades pedagogi apnemas saglabat un nelikumlgi neizpaurst personas datus arr pec
darba tiesisko attiecrbu izbeigianas.

7. Nosl€guma jautEjumi

E-klases lietotaji savu lietotaja vardu un paroli uzglaba atbildrgi, citam personam
nepieejama veida.
Ja ir aizdomas par paroles nonak5anu citu personu ncrba, nekavojoties lugt E-klases
v irs I ietotaj am (vadr taj a vi etniekam)p aroli nomainrt.
E-klase ieguto informhciju atlauts izmantottikai Iestddes darbinieku profesionalas
darbrbas veik5anai.
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Vadnaja S. Spandaruka


